ANEXA
la decizia nr. 4/5 din 27.06.2024
Regulile interne
privind procedurile de informare, consultare si participare in procesul decizional in cadrul
administratiei publice locale Corlateni.

I.  Dispozitii generale

1. Regulile interne privind procedurile de informare, consultare si participare in procesul decizional in
cadrul primariei s. Corlateni (in continuare — regulile interne) determina procedurile de organizare a
consultarilor publice si stabilesc atributiile persoanelor responsabile in procesul consultarilor publice.

2. Regulile interne au fost elaborate in conformitate cu prevederile Legii nr.239/2008 privind
transparenta in procesul decizional, Legii nr.982/2000 privind accesul la informatie, Hotaririi
Guvernului nr.967/2016 ,,Cu privire la mecanismul de consultare publici cu societatea civila in
procesul decizional”.

3. Responsabilitatea de asigurare a transparentei in procesul decizional le revine tuturor specialistilor,
participanti in procesul de elaborare a proiectelor de decizii, numiti in continuare subdiviziune-autor.

4. Primaria s.Corlateni va supune dezbaterilor publice proiectele de decizii care pot avea impact social,
economic, de mediu (asupra modului de viatd si drepturilor omului, asupra culturii, sanatatii si
protectiei sociale, asupra colectivitatilor locale, serviciilor publice).

5. Prevederile prezentului document nu se aplica in procesul de elaborare a deciziilor si de desfasurare
a sedintelor din cadrul Consiliului satesc Corlateni la care sint examinate informatii oficiale cu
accesibilitate limitata, conform art.7 din Legea privind accesul la informatie, precum si in procesul de
desfasurare a sedintelor operative convocate de primar (viceprimar).

6. Pagina web reprezintd instrumentul de baza a procesului de informare si consultare publica.

7. Plasarea pe pagina web a primariei Corlateni a informatiei in procesul de elaborare a proiectelor de
decizie este procedura obligatorie de consultare.

Il.  Atributiile subdiviziunii-autor

8. Pentru asigurarea transparentei 1n procesul decizional din cadrul primariei s.Corlateni
subdiviziunea-autor indeplineste urmatoarele atributii:

— anuntd persoana responsabild de coordonarea procesului de consultare publica despre fiecare
proiect de act normativ in parte, pentru care se initiaza procesul de consultare;

— informeaza partile interesate despre initierea elaborarii deciziei si asigurd plasarea Anuntului
privind initierea elaborarii deciziei pe pagina web a primadriet;

— elaboreaza, in baza listei generale a partilor interesate aprobatd, lista partilor interesate
relevante care vor fi consultate in cazul fiecarui proiect de decizie;

— informeazd partile interesate despre desfdasurarea consultarilor publice si asigurd plasarea pe
pagina web a primariei proiectul de decizie elaborat;

— elaboreaza sinteza recomandarilor prezentate de partile participante in procesul de consultare;

— informeaza partile participante la procesul de consultare despre rezultatele consultarii si asigura
plasarea rezultatelor consultarilor publice pe pagina web a primariei;

— intocmeste dosarul privind elaborarea proiectului de decizie;

— 1n caz de retragere a unui proiect de decizie din procesul de consultare publica, asigura plasarea
anuntului despre retragerea de pe pagina web, indicind motivul;

— informeaza persoana responsabild de coordonarea procesului de consultare publicd despre
rezultatele consultarii fiecarui proiect de decizie in parte;

I11.  Atributiile persoanei responsabile de coordonarea
procesului de consultare publica

9. Persoana responsabild de coordonarea procesului de consultare publicd exercitd urmatoarele
atributii:

— monitorizeaza respectarea cerintelor de asigurare a transparentei in procesul de elaborare si
adoptare a proiectelor de decizie;

- organizeaza procedurile de consultare publica;
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— actualizeaza si asigura publicarea pe pagina web a Regulilor interne privind procedurile de
informare, consultare si participare in procesul decizional;

— asigura publicarea planului anual a proiectelor de decizii, cu indicarea proiectelor care
urmeaza a fi supuse obligatoriu consultarii publice;

— acorda suportul consultativ necesar subdiviziunilor primariei privind procesul de asigurare
a transparentei decizionale;

— elaboreaza raportul anual privind asigurarea transparentei procesului decizional.
IV. Atributiile persoanei responsabile de gestionarea paginii web
10. Persoana responsabila de gestionarea paginii web exercitd urmatoarele atributii:

— asigurd comunicarea si relatiile cu publicul in procesul de asigurare a transparentei
decizionale;

— asigura crearea pe pagina web a compartimentelor dedicate transparentei decizionale;

— publica pe pagina web anunturile, proiectele de decizii si materialele aferente acestora la
toate etapele procesului de transparenta: initiere, consultare, retragere, raportare;

— conlucreaza eficient cu persoana responsabild de coordonarea procesului de consultare
publicd in vederea asigurdrii accesului publicului la informatia privind procesul de
elaborare si adoptare a deciziilor si a unui continut actualizat al paginii oficiale a primariei.

- asigura plasarea deciziilor aprobate pe pagina web oficiala a primariei la compartimentul
,Deciziile adoptate”;
V. Transparenta procesului de elaborare a deciziilor

1. Informarea in procesul decizional

11. Informarea privind procesul decizional se face pe calea informdarii generale, pentru un public larg
nedefinit, si pe calea informdrii directionate, pentru parti interesate.

12. Informarea generala si cea directionata sunt obligatorii in cazul anuntarii despre initierea elaborarii
proiectului de decizie si organizarea tuturor consultarilor publice.

13. Informarea generala se efectueaza prin publicarea obligatorie a informatiei pe pagina web.

14. Informarea directionata se efectueaza prin transmiterea informatiei privind procesul decizional
prin intermediul postei electronice sau expedierea scrisorilor la adresa partilor interesate.

15. Dupa initierea procesului de elaborare a deciziei, subdiviziunea-autor va elabora si plasa, in termen
de cel mult 15 zile lucratoare, anuntul referitor la initierea elaborarii deciziei pe pagina web, il va
expedia imediat prin intermediul postei electronice partilor interesate, il va afisa la sediul primariei
intr-un spatiu accesibil publicului.

16. Informarea publicului cu privire la initierea elaborarii proiectului de decizie se realizeaza cu cel
putin 15 zile lucratoare inainte de consultarea proiectului de decizie de catre subdiviziunea-autor din
cadrul primariei.

17. Anuntul referitor la initierea elaborarii deciziei va contine, 1n mod obligatoriu:

a) argumentarea necesitatii de a adopta decizia;

b) termenul-limita, locul si modalitatea in care partile interesate pot prezenta sau expedia
recomandari;

c) datele de contact ale persoanelor responsabile de receptionarea si examinarea recomandarilor
(numele si prenumele, numarul de telefon, adresa electronica).

18. Anuntul referitor la initierea elaborarii deciziei poate fi retras de pe pagina web doar dupa
adoptarea deciziei sau retragerea proiectului de decizie din procesul de elaborare.

2. Consultarile publice

19. Consultarea publicd 1n cadrul procesului decizional este initiatd si desfasuratd de catre
subdiviziunea-autor, cu anuntarea persoanei responsabile de coordonarea procesului de consultare
publica.



20. Procedura de consultare a proiectului de decizie elaborat se sincronizeaza cu etapa de avizare a
acestuia de catre comisia de specialitate a consiliului, in conformitate cu legislatia.

21. Subdiviziunea-autor va planifica procesul de consultare publica, conform urmatoarelor etape:

a) determinarea proiectului deciziei care urmeaza a fi supus consultarii;

b) identificarea partilor interesate;

C) anuntarea organizarii consultarilor;

d) desfasurarea procedurilor de consultare;

e) receptionarea si analiza recomandarilor, precum si intocmirea sintezei recomandarilor
CU acceptarea sau neacceptarea lor;

f) definitivarea proiectului de decizie in baza recomandarilor parvenite.

22. La etapa de identificare a partilor interesate, subdiviziunea-autor intocmeste lista partilor interesate
pe domeniu de activitate, in functie de obiectul si sfera de aplicare a proiectului, de partile interesate
care pot fi afectate de proiect si de interesul altor parti interesate de subiectul abordat.

23. In contextul consultarilor publice parti interesate pot fi:

a) cetatenii, conform definitiei Legii nr.239/2008 privind transparenta in procesul
decizional;

b) asociatii obstesti constituite in corespundere cu legea;

c) sindicate;

d) reprezentanti ai mediului de afaceri;

e) partide si alte organizatii social-politice;

24. Informatia despre organizarea consultdrilor publice a proiectului de decizie este prezentatd in
forma unui anunt (insotit de proiectul deciziei si materialele aferente acestuia), care va include
obligatoriu:

- argumentarea necesitatii de a adopta decizia;

- data plasarii anuntului;

- termenul-limita de prezentare a recomandarilor;

- modalitatea consultarilor publice;

- modalitatea in care partile interesate pot prezenta sau expedia recomandari;

- numele si informatia de contact (numarul de telefon, adresa postei electronice, adresa postala)
ale persoanei responsabile de receptionarea si examinarea recomandarilor referitoare la
proiectul de decizie supus consultarii.

25. Argumentarea necesitatii elaborarii si aprobarii proiectului de decizie este formulata intr-un limbaj
concis, explicit si accesibil publicului larg, cu explicarea termenilor de specialitate. Argumentarea se
va referi la scopul urmarit de proiectul deciziei, impactul acestuia, compatibilitatea proiectului cu
legislatia in vigoare, alte detalii relevante.

26. Anuntul privind organizarea consultarilor publice si materialele aferente sunt facute publice cu cel
putin 15 zile lucratoare 1nainte de definitivarea proiectului de decizie.

27. Anuntul despre organizarea consultarilor publice poate fi retras de pe pagina web, doar dupa ce va
fi plasat un alt anunt despre retragerea proiectului de decizie suspus procedurilor de consultare
publica, idicind motivul.

28. Subdiviziunea-autor inregistreaza toate recomandarile partilor interesate parvenite pe parcursul
desfasurarii consultarii publice a proiectului de decizie si le include in sinteza recomandarilor.

29. Recomandarile verbale sunt reflectate in procese verbale intocmite de subdiviziunea-autor, iar cele
scrise sau in forma electronica se inregistreaza in registrul de intrare a documentelor.

30. Termenul de prezentare a recomandarilor asupra proiectelor de decizii va constitui cel putin 10 zile
lucratoare de la data mediatizdrii anuntului referitor la initierea elaborarii deciziei sau de la data
mediatizarii anuntului privind organizarea consultarilor publice.

31. Daca, in termenul stabilit la pct. 30 partile interesate nu au prezentat recomandari, proiectul de
decizie se considera consultat public fara recomandari.



32. Sinteza recomandarilor receptionate se plaseaza pe pagina web si/sau se afigseaza la sediul primariei
pe panoul informativ.

33. Dupa finalizarea procedurilor de consultare in procesul de elaborare a deciziei, subdiviziunea-autor
intocmeste un dosar privind elaborarea proiectului de decizie, in care se includ:

a) anuntul de initiere a elaborarii deciziei;

b) anuntul de organizare a consultarilor publice;

c) proiectul deciziei;

d) materialele aferente proiectului de decizie (note informative, alte informatii relevante);
e) procesele-verbale ale intrunirilor de consultare publica;

f) recomandarile parvenite si sinteza acestora.

34. Subdiviziunea-autor este responsabild de pastrarea dosarelor privind elaborarea proiectului de
decizie si de asigurarea accesului la dosarele respective, in conditiile Legii nr.982/2000 privind accesul
la informatie.

V1.  Transparenta procesului de adoptare a deciziilor

35. Sedintele n cadrul carora sunt examinate si adoptate deciziile sunt publice, cu exceptia cazurilor
cind in cadrul sedintelor sunt examinate sau audiate informatii oficiale cu accesibilitate limitata,
conform art.7 al Legii nr.982/2000 privind accesul la informatie. Argumentarea desfasurarii sedintelor
inchise va fi facuta publica.

36. Limitarea accesului persoanelor interesate va fi admisd doar la acele sedinte sau parti ale sedintei
unde, conform ordinii de zi, urmeaza sa fie examinate decizii sau comunicate informatii oficiale cu
accesibilitate limitata, conform Legii nr.982/2000 privind accesul la informatie.

37. Desfasurarea sedintei publice, data, ora si adresa unde aceasta va avea loc, ordinea de zi a sedintei
sunt anuntate in prealabil, cu cel putin 3 zile lucratoare, prin intermediul paginii web si/sau prin
scrisori oficiale.

38. Sedintele publice sunt tinute dupd caz, in cea mai incapatoare sald din cadrul primariei.
Participarea partilor interesate se asigurd in limitele locurilor disponibile din sala de sedinte si in
ordinea prioritard stabilitd de persoana care prezideaza sedinta, in conformitate cu interesul fiecarei
parti interesate fatd de subiectele examinate in cadrul sedintei publice.

39. La sedintele publice este asigurat accesul reprezentantilor mijloacelor de informare in masa.
VIl.  Raportul privind transparenta in procesul decizional

40. Raportul anual privind transparenta in procesul decizional este elaborat de persoana responsabila
de coordonarea procesului de consultare publica, cu contributia tuturor specialistilor implicati in
elaborarea proiectelor de decizii si organizarea sedintelor publice de adoptare a proiectelor de decizii.

41. Raportul privind transparenta in procesul decizional se plaseaza pe pagina web a primariei, la
rubrica ,,Transparenta decizionala ”, care va contine:

a) Numarul deciziilor adoptate pe parcursul anului de referinta;
b) Numarul total al recomandarilor receptionate in cadrul procesului decizional;
€) Numarul intrunirilor consultative, al dezbaterilor publice si al sedintelor publice organizate;

d) Numarul cazurilor in care actiunile sau deciziile specialistilor-autor au fost contestate pentru
nerespectarea prezentului Regulament si sanctiunile aplicate pentru incélcarea acestuia.
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